Guatemala 30 de diciembre del 2019
Informe No. 004-2019

Licenciado:
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipula el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 7122-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 808-B-
2019 correspondiente al mes de diciembre del presente afo, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentandp DTE nimero 1284393930 serie 5E4771C0.
m M

Actividades realizadas:

a) Apoyar en lg ubicacion, revision, reclasificacién y organizacion del archivo muerto
de expedientes de jalumnos del Conservatorio Nacional de Musica "German
Alcantara”.

b) Brindar apoyé mejofando la disposicion fisica del archivo de expedientes de
alumnos en el Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”,

¢} Apoyar clasificando y| ordenando el archivo muerto del Conservatorio Nacional de
Misica “German Algantara”, para la evacuacién de expedientes inactivos y
documentos lque han caducado.

d) Brindar apoy®d realizando la verificacion y actualizacion de los bienes del inventario
del Conservatorio Nagional de Musica “German Alcantara”.

e) Otras actividades afings al contrato.

Resultados obtenidos:

a) Se apoy6 en |la reclasificacion del archivo muerto de expedientes de exalumnos del
Conservatorip Nacional de Musica “German Alcantara”, dando una mejor
perspectiva g dichos documentos.

b) Se apoyo er la dispgsicion fisica del archivo de expedientes de exalumnos del
Conservatorip Nacional de Musica “German Alcantara”.

c) Se apoyé ordenando| el archivo muerto del Conservatorio Nacional de Musica
“German Alcantara”, asi mismo evacuando los expedientes que han caducado.

d) Se apoyé verjficando los bienes def inventario fisico con el inventario digital para la
comprobacion si coingiden la descripcién con el bien del Conservatorio Nacional de
Musica “German Alcantara”.

e) Se apoyd en el inventario de suministros, productos de limpieza, entre otros, asi

mismo obteniendo la cantidad exacta de los suministros del Conservatorio Nacional
de Musica “German Alcantara”,

E—

Wilson Steve-&onzalez Rodriguez




Guatemala 30 de diciembre dei 2019
Informe No. 005-2019

Licenciado:
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZIADAS conforme lo estipula el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 7122-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero
808-B-2019 correspondiente del 16 de septiembre al 31 de diciembre del 2019, siendo lo
siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas:

a) Apoyar en fa ubicacidn, revision, reclasificacién y organizacién del archivo
muerto de expedientes de alumnos del Conservatorio Nacional de Musica
“Germén Alcantara”.

b) Apoyar mejorando la djsposicion fisica del archive de expedientes de alumnos
en el Conservatorio Nagional de Musica “German Alcantara”.

¢} Apoyar clasificando y qrdenando el archivo muerto del Conservatorio Nacional
de Musica “German Alcantara”, para la evacuacion de expedientes inactivos y
documentos que han caducado.

d) Apoyar realizando la verificacion y actualizacion de los bienes del inventario del
Conservatorio|Nacional de Musica “German Alcantara”.

e) Ofras actividades afines al contrato.

Wilson Steve Gongalez Rodriguez Lic/ Dora Urrutig de Moralds
irectora de Formacion Agtisti




Guatemala 30 de diciembre del 2019
Informe No. 005-2019

Licenciado:
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

De ia manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipula el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 7122-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero
808-B-2019 correspondiente del 16 de septiembre al 31 de diciembre del 2019, siendo lo
siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos:

a) Se apoy6 en la localizacion en el archivo muerto de los expedientes de exalumnos
del Conservatorio Nacional de Misica “German Alcantara”,

b} Se apoyé en la clasificacion dando una mejor disposicion al archivo de expedientes
del Conservatorio|Nacional de Musica “German Alcantara”.

€) Se apoy¢ en el canteo de Ips bienes del inventario pertenecientes al Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara”.

d) Se apoyé en la verificacion|y actualizacién de los bienes muebles del inventario del
Conservatorio Nagional de [Musica “German Alcantara”.

e) Se apoyo en la rofulacion de los bienes muebles que se encuentran en proceso de
baja en el Conseryatorio Nacional de Mdsica “German Alcantara®.
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Wilson Steve Gongalez Rodriguez / Lic. Dora/Urrutla de M;z‘a!es

Dnrectora de Forfacion stica




